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« رسانۀکمیتۀ  و  محتوا  کمیتۀ    تولید  اختصار:  )به  ایران«  ژئوتکنیک  اساسنامۀ مصوب    رسانه(انجمن   .............. مواد  اجرای  در 

هدف   با   ، روابطیکپارچه...........................  امور  کلیۀ  مدیریت  و  رسانه سازی  تولیدات  و  وبسایت  انتشارات،  انجمن  ای  عمومی، 

رچوب اسناد و مدارک بالادستی انجمن، بر اساس مفاد زیر به وظایف خود عمل اهدر چژئوتکنیک ایران )انجمن( تشکیل شده و 

   نماید:می

 

 انداز: مأموریت و چشم  –( 1ماده )

یکی از اهداف بلند تشکککیل انجمن ژئوتکنیک ایران، اراهآ روردن بسککتری برای ا حاو  حوو مهندسککان ژئوتکنیک کشککور و 

مهمتر از رن، با رساندن اازایی، اتحاد و باشد. این اعتلاء صرااً در سایۀ هآرساندن این عرصه مهندسی، به جایگاه واقعی خود می

به  حیحت خواهد پیوسکت. تثییروااری هر چه بیشکتر و جلوویری   ، مسکوولان و یینفعانصکدای این اتحاد به وو  عمو  جامعه

هه علآ و رو  رود و به همین دلایل،  های غلط در این رشکتۀ مهندسکی نیز، از جمله وظایف یاتی انجمن به شکمار میاز رواج شکب

 یکر شده باشد، لاز  و ضروری است.   ای توانمند در انجمن ژئوتکنیک که بتواند ضامن اهدافوجود یک بازوی رسانه

در دنیای امروز، »رسکانه« بدون شکک نحشکی کلیدی در ایجاد همگرایی میان ااراد، شکنیده شکدن صکدای ایشکان و اراهآ روردن  

های مرتهط انجمن ژئوتکنیک ایران، به عنوان بزروترین جامعۀ مهندسکی ژئوتکنیک و رشکتهها دارد.  بسکتری برای زیسکت بهتر رن

ای برای خدمت به عمو  اعالان، اسککاتید و صککنعتگران این های رسککانهکارویری ظرایتکل کشککور، توان قابل توجهی در بهدر 

 شود.  و کمیته تخصصی »تولید محتوا و رسانه« برای تححق این هدف تشکیل می عرصه را دارا است

های  حیحی ویری متناسک  از ظرایتمدت، با بهرهیانانجمن ژئوتکنیک ایران، با تشککیل این کمیته در تلا  اسکت تا در ااق م

ای اارسکی زبان را در مرجعیت رسکانهای انجمن، و مجازی و  ضکور در تمامی بسکترهای لاز  و متناسک  با شکثن و جایگاه  راه

 از رن خود نماید.  رشتۀ مهندسی ژئوتکنیک

رصد دائمی اضای  توا و رسانه« است؛ و این امر، نیازمند  »تولید مح  مثموریت اصکلی کمیتهای، کسک  و  ف  این مرجعیت رسکانه

های در زمینه مهندسکککی ژئوتکنیک و  وزه ریزی و مدیریت تولید محتوای مناسککک برنامه،  اکآ بر  راه و جوان  مؤیر بر رن

ن تشکککککل، بکه جکامعکه میکان عمو  مخکارهکان انجمن، از رریق انتحکاا پیکا  و اخهکار ای جکانهکهارتهکا  دو رراکه و همکهمرتهط، تکثمین  

 باشد.  ها و پیشنهادهای ایشان میهای مختلف )الکترونیکی و چاپی( و اخا بازخوردها، دیدواههدف خود با رو 

های  حیحی و  حوقی، شامل مسوولان کشوری، کارارمایان، استادان، دانشجویان، ، وروه بزروی از شخصیت جامعۀ هدف انجمن

پیمپژوهشگران، شرکت باشد.  های همکار و صنایع وابسته میها و تشکلها، سازمانانکار و رزمایشگاهی، تکنسینهای مشاور، 

بخشی عمومی به کلیه یینفعان، عمو  مرد  جامعه نیز جزو  همچنین با توجه به لزو  شناساندن  راه به مرد ، رموز  و رواهی

ها و دستاوردهای  نتشارات« باید از انعکاس مستمر دغدغهویرند و کمیته »تولید محتوا و ادایرۀ مخارهان هدف انجمن قرار می

 ها، ارمینان  اصل نماید تا همگی ا ساس کنند مخار  انجمن هستند. همه رن 

 

 :دامنۀ شمول و کاربرد این سند – ( 2ماده )

تمامی اعضای اعاا مؤیر انجمن، به ویژه هیوت مدیره، اعضای همکار در کمیتۀ تولید محتوا و رسانه، کمیتۀ سیاستگااری و 

 باشند.   نامه میها و دبیرخانۀ انجمن، ملز  به رواهی و اجرای مفاد این رییننظارت بر رسانه
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  تعاریف کلیدی: –(  3ماده )

اند  ایجاد شده  دبیرخانهکلیه بسترهای ارتهاری که با مجوز هیوت مدیره و تحت مدیریت    «:های رسمی انجمنرسانه » -

در  سایت، اصلنامه رسمی، صفحات  شود؛ از جمله وب موضع رسمی انجمن تلحی می  ۀو انتشار محتوا در رنها به منزل

 و...؛  های الکترونیکیخهرنامه ،های اجتماعی شهکه 

ای و با مسوولیت ی، صنفی و خهری انجمن ژئوتکنیک ایران که به صورت دورهنشریه علم  :«نشریه رسمی انجمن» -

 ؛ها و دستاوردهای انجمن استها، وزار کمیته رسانه منتشر شده و مرجع اصلی یهت و انتشار دیدواه

تخصصی که  هروونه کتاب، راهنما، دستورالعمل، استاندارد، مجموعه محالات، سند انی یا محتوای    :«نشریات فنی» -

 ؛شودهای تخصصی انجمن و در چهارچوب ضوابط نشر انجمن تهیه و منتشر میبا مشارکت کمیته

رسانی، رموز ، ای یا تعاملی که با هدف ارلاعهر نوع محتوای متنی، صوتی، تصویری، چندرسانه  : «ایمحتوای رسانه» -

 ؛ دوردا بازنشر میسازی، اقناع یا تحویت مشارکت یینفعان توسط انجمن تولید یارهنگ

های  ها، رویدادها، اولویتشده تولید، انتشار و بازنشر محتوا که بر اساس مناسهتبندیبرنامه زمان  «:تقویم محتوایی» -

 ؛شودای بازنگری میراههردی انجمن و نیازهای مخارهان تدوین و به صورت دوره

ای و ارتهاری با هدف ترویج یک موضوع، جل  مشارکت،  رسانهای از اقدامات هماهنگ  مجموعه  «:ایکارزار رسانه » -

 ؛بخشی عمومی یا  مایت از یک مطالهه صنفی در بازه زمانی مشخصرواهی

های عمومی و تخصصی و تحلیل  های اجتماعی، رسانهارریند مستمر پایش اخهار، رویدادها، شهکه  «:هارصد رسانه » -

 ؛های تولید محتواها، تهدیدها و سوژهنجمن، به منظور شناسایی ارصتبازتاب موضوعات مرتهط با  وزه اعالیت ا

ها  های وراایکی، ررشیو اخهار، وزار  ها، اسناد، قال ای از تصاویر، ایلآمخزن ساختاریااته  «:انجمن  ی بانک محتوای» -

نامه مدیریت اسناد سازمانی نزد  شیوه، رهق  رتی  ایرسانه   ای که برای استفاده در تولیداتهای رسانهو سایر دارایی

 ؛ شودنگهداری می دبیرخانه

 

 

 : اهداف – ( 4ماده )

 بندی است: وروه اصلی زیر قابل دسته 2اهداف این کمیته در 

 تولیـد محتـوا و انتـشـارات: ❖

 اصلنامۀ علمی، صنفی و خهری انجمن ژئوتکنیک ایران   -

دستورالعمل  - انی،  راهنماهای  استانداردها،  کتاب،  قهیل  )از  نشریات  کمیته سایر  با  همکاری  در  که  و...  های  ها 

 شوند.( تخصصی انجمن تدوین می

ا رن بر محصولات پس  تدوین نظا  یکپارچه و ارریند بررسی وا د بر محتوای تولیدی و انتشارات انجمن، و اعما -

 کند.  ها« که زیر نظر هیوت مدیره اعالیت میوااری نشریات و رسانهاز تثیید »شورای سیاست 
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 رســانـه:   ❖

ها در محتوای صککوتی و...( و همرسککانی رن  -کلیپ  –ایلآ مسککتند   -عکس    -ای )پوسککتر تولیدات چند رسککانه -

 ای کشور. اضای رسانه

 وزه ژئوتکنیک در ایران و جهان، به اضککااه رخدادهای درونی و دسککتاوردهای    اخهارتولید و انعکاس مسککتمر  -

 انجمن در بسترهای مجازی و نشریه انجمن

های مرتهط در داخل و خارج ها و شکرکت، سکازمانهابرقراری و تحویت ارتها  با نهاد متناظر خود در سکایر تشکک ل -

 از کشور

 و انتحاا به کمیته سرمایه انسانی انجمن روری پیشنهادهای یینفعاننظرسنجی و جمع انتشارها،  رسانیارلاع -

 های ترجمه، ویراستاری و وراایک از میان اعضای انجمن ژئوتکنیک ایرانتلا  برای تشکیل وروه -

 اکانت تلگرا  و دایرکت اینستاورا ( Adminضای مجازی )درواه پاسخگویی در ا -

روزرسکانی وبسکایت انجمن ) داقل به دو زبان اارسکی و انگلیسکی، ارتحاء و نظارت کمی و کیفی بر و به  برداریبهره -

 وبسایت(

  Instagramصفحه  -

 تلگرا  استفاده شود.(  Premium)از امکانات نسخه  Telegramکاناا   -

  LinkedIn صفحه انجمن در  -

 در صورت نیاز، صفحه انجمن در رپارات یا یوتیوب  -

ــانه«های زیر در  وزه روابط عمومی، در قال   شکایان یکر اسکت که اعالیت(: 1تبصـره ) ــراـ بندی  انجمن رهحه  »دبیـ

کند. لیکن در راستای  و مستحیماً زیر نظر هیوت مدیره اعالیت می نهودهشوند که بخشی از کمیته تولید محتوا و رسانه می

رسکت دبیرخانه انجمن عضکو یابت کمیته رسکانه بوده و در تما  ایجاد هماهنگی میان کمیته رسکانه و دبیرخانه انجمن، سکرپ 

 جلسات رن  ضور دارند: 

های مناسککک  ملی و ها و رادیو و تلویزیون و اراهآ روردن امکان  ضکککور انجمن در رسکککانهارتها  با خهروزاری -

 المللی بین

 پاسخگویی تلفنی -

 انجا  و بایگانی مکاتهات -

 مدیریت و بایگانی صورتجلسات -

 پستی امور -

 ایمیل انجمن  -

 

 (KPIs)  :های کلیدی دستیابی به اهدافشااص –( 5ماده )

کند که کمیته رسانه در رسیدن به اهداف خود تا چه میزان  های زیر، مشخص میمیزان توایق در دستیابی به هر یک از شاخص 

 مواق بوده است: 

 های ارزیابی نشریات انجمن:شاخص ❖
 موقع نشریات انجمن در سررسیدهای تعیین شدهانتشار سر وقت و به   -1-5

 های چاپی و الکترونیکی نشریات در میان جامعه هدفمیزان وستردوی ارساا و همرسانی نسخه -2-5
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 زیهایی بصری و غنای محتوایی نشریات  -3-5

 های جامعۀ هدف اراویر بودن مطال  نشریه نسهت به ااکار و مسائل هر یک از وروه  -4-5

کمی و کیفی بازخوردهای دریاات شده پس از انتشار هر نشریه، که بیانگر عمق توجه و تثییروااری مطال     محدار  -5-5

 رن است. 

 میزان توجه و ترتی  ایر به بازخوردهای دریاات شده توسط کمیته رسانه  - 6-5

 سودرور بودن و کس  ارز  اازوده از نشریات   -7-5

 ین و واقعیت اازوده در نشریاتهای نواستفاده متناس  از اناوری -8-5

ها در متون محدار ایروااری نشریات و محتواهای علمی و انی تولید شده، در سطح نظا  اجرایی کشور و رسوخ رن  -9-5

 رسمی و قوانین موضوعه کشور 

 ای: های ارزیابی تولیدات رسانهشاخص ❖
 عکس و ایلآ و تیزرزیهایی بصری و محتوایی تولیدات وراایکی، اعآ از پوستر و  -10-5

 محدار همرسانی این تولیدات در میان جامعه و بسترهای مختلف چاپی و الکترونیکی  -11-5

 ای استفاده از موضوعات مهآ به عنوان سوژه اصلی تولیدات رسانه -12-5

 روز بودن خهرها در زمان انتشار تازوی و به -13-5

 صحت و درستی خهرها  -14-5

 ای ایران در  ین انتشار اخهار های متضاد از متن رن + توجه به قوانین رسانه خهر و عد  برداشتروشنی، وضوح  -15-5

مجاورت و نزدیکی خهر به  وزه اعالیت انجمن؛ شهرت خهر؛ بزروی و سطح تثییروااری موضوع؛ از دست ندادن    -16-5

 ستند بودن خهر؛ های استاندارد خهرنویسی؛ مها و اتفاقات خاص؛ توجه کاای به سهکشگفتی

 پوشش کامل اخهار و رخدادها و دستاوردهای انجمن -17-5

 های مختلف و متناس  با امکانات هر یکانتشار همزمان در پلتفر  -18-5

 های همکار در داخل و خارج از کشور ها، سازمانای و نشریاتی با تشکلمحدار تولیدات مشترک رسانه -19-5

ها بیرون های انجمن که از دا پیشنهادها و نظرسنجیها با میزان استحهاا از برنامهتطابق نتایج نظرسنجی -20-5

 یند رمی

 شوندرسانی میهایی از انجمن که توسط کمیته ارلاع میزان استحهاا و  ضور جامعه هدف در برنامه -21-5

 ها ن و پاسخگویی به کامنتهای ارتهاری انجمسنجش محدار سرعت، دقت و کیفیت پاسخگویی ادمین در درواه -22-5

رمار مراجعه به وبسایت انجمن و استفاده از خدمات مختلف رن، بر اساس وزارشی که پیمانکار مربوره به صورت  -23-5

 کند ای اعلا  میدوره

 محدار به روز بودن وبسایت انجمن و جامعیت رن   -24-5

 صفحه اینستاورا  انجمن  Insightبررسی رمار مستخرج از بخش  -25-5

 کننده صفحه در اینستاورا  کننده و مشاهدهمحدار دنهاا  -26-5

 دریاات تیک ربی اینستاورا  -27-5

 ها کاناا تلگرا  انجمن و تعداد مشاهده پست Statisticبررسی رمار مستخرج از بخش  -28-5

 امکان دررمدزایی از صفحات مجازی -29-5

 LinkedInصفحه انجمن در پلتفر  تخصصی بررسی رمار اعالیت  -30-5
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 های همکار در کلیه صفحات مجازی انجمن ها، اشخاص  حیحی معتهر و تشکلدنهاا شدن توسط شرکت -31-5

 های انجمن، در سطح جامعهسنجش کلی محدار ایروااری محتوای منتشر شده در رسانه -32-5

 

یک خلاصه )ترجیحاً کمی بعد از انتشار هر شماره اصلنامه(  بار هر سه ماه یک  کمیته رسانه موظف است که    (:2تبصره )

های بالا، تهیه نموده و برای هیوت مدیره انجمن ارساا کند. هیوت مدیره  از عملکرد خود و با یکر شاخص  وزار  مدیریتی

توضیحات بیشتر را در های ملموس مطابحت داده و در صورت نیاز، رئیس و دبیر کمیته رسانه  نیز این وزار  را با واقعیت

 یک جلسه  ضوری ارائه خواهند نمود.

 

 :ارکان و سااتار اجرایی کمیته –( 6ماده )

 : ترکیب اعضای هسته مرکزی  - 1- 6

  رئیس کمیته (1

 دبیر کمیته  (2

  دبیر انجمن (3

 ات انجمن نشری انسردبیر (4

 خهرنگار انجمن  (5

 های صفحات مجازی انجمنادمین (6

 کنند.  در جلسات رن شرکت می بدون  ق رأی ،تحریریه نشریه و سرپرست دبیرخانۀ انجمن نیزسایر اعضای یابت هیوت 

رسانه، با تصوی  هیوت مدیره انجمن و   ۀبه پایر  مسوولیت در کمیت اعلا  رمادوی داورلهانههمگی ااراد اوو، پس از   -6-2

 شوند.  به عضویت کمیته منصوب می سه ساا هیوت مدیره، به مدت  از کآ با دریاات 
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   :کمیته مرکزی ۀهستشرح وظایف  – ( 7ماده )

 : کنند می اقدا  زیر ترتی وا دهای مندرج در الوچارت اجرایی کمیته، به ااراد و هر یک از 

خیرات بروکراتیک و تسریع در امر تعیین خط ث این شورا با هدف کاهش ت  ها:گذاری و نظارت بر رسانهشورای سیاست  -7-1

نامۀ داخلی خود با شمارۀ  ها و نشریات انجمن، ایجاد شده و تابع ریینمشی و نظارت بر کلیه محتوای منتشر شده در رسانه

 باشد. می BYL-42-003بندی رده

شود.  انجمن است که از ررف هیوت مدیره انجمن منصوب می  مویرۀ  یک نفر از اعضای  حیحی و پیوست  رئیس کمیته: - 7-2

ای باشد و به صورت داورلهانه این مسوولیت را وی بایستی دارای سابحه اعالیت مرتهط با نشریات، روابط عمومی و یا امور رسانه

اه علمی و مدیریتی خود، برای نظارت بر عملکرد کمیته و  ل هر نوع  ، استفاده از تجربه، اعتهار و جایگ وظیفه رئیسبپایرد.  

چالشی است که اراتر از توان سایر اعضا باشد. همچنین تمامی نشریات انجمن بایستی قهل از انتشار نهایی به تایید رئیس کمیته 

 برسند.  

تعیین   PRT-43-005بندی  « با شماره ردهمویرنامه ا راز عضویت اعاا شیوه»بودن یک عضو، بر رهق    »مویر«  (: 3تبصره )

 شود. می

 باشد.  رئیس کمیته رسانه، با  ف  سمت، مدیر مسووا اصلنامه رسمی انجمن نیز می (:4تبصره )

تواند در صورت صلا دید خود، یک نفر از اعضای  حیحی پیوسته یا وابسته انجمن را، به عنوان  رئیس کمیته می  (:5تبصره )

ها معرای نماید. این نائ  رئیس در غیاب رئیس اصلی،  »نائ  رئیس« به کمیته رسانه، هیوت مدیره و شورای نظارت بر رسانه

 دار وظایف وی خواهد بود.  عهده

ماه از انجا  وظایف خود ناتوان شود، یا هر یک از شرایط   2چه رئیس کمیته، بنابر هر دلیلی به مدت بیش از  چنان  (:6تبصره )

( را از دست بدهد و یا در صورت مححق نشدن اهداف کمیته در بازۀ زمانی مشخص، هیوت مدیره انجمن 2-7مندرج در بند )

 نماید. نصوب می( برای این مسوولیت م2- 7ارد جدیدی را، مطابق با بند )

اور رئیس کمیته و یا نائ  رئیس، بدون عار موجه در سه جلسه متوالی و یا شش جلسه در کل دوره مسوولیت  (:7تبصره )

خود، از جلسات کمیته را غیهت نمایند، هیوت مدیره انجمن رئیس جدید کمیته را ظرف مدت دو هفته انتخاب و منصوب 

 کند.  می

دار امور هماهنگی و اجرایی کمیته )پیوسته یا وابسته( انجمن، که عهده  مویر  از اعضای  حیحی  یک نفر  دبیر کمیته:  - 7-3

 شود.  می

دبیر کمیته از میان داورلهان با سوابق مرتهط و در اولین جلسه هر دورۀ رن، با اکثریت نسهی ررای اعضای هسته    (:8تبصره )

( ری نامه رسمی توسط رئیس کمیته، برای 1-6های مندرج در بند )مرکزی کمیته رسانه انتخاب شده و همراه با سایر نحش

 شوند.  تصوی  نهایی و صدور  کآ به هیوت مدیره معرای می

اور دبیر کمیته، بدون عار موجه در دو جلسه متوالی یا چهار جلسه در کل دوره مسوولیت خود، از جلسات   (:9تبصره )

 شود. ( در اولین جلسه کمیته انتخاب می3-7کمیته را غیهت نماید، دبیر جدید رهق بند )
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)پیوسته یا وابسته( انجمن، که پس از اعلا  رمادوی داورلهانه و بررسی   مویر یک نفر از اعضای  حیحی ه:نشریسردبیر    -7-4

عهده تصوی  کمیته رسانه،  با  و  توانمندی  و  اجرایی  سوابق  و  انجمن می  نشریۀدار مسوولیت هماهنگی  شود. جزئیات رسمی 

باشد و ارمینان از انجا  با کیفیت می  نامه(همین ریین  1اعالیت وی مطابق با راهنمای وا  به وا  تولید اصلنامه )پیوست شماره  

 ، وظیفۀ سردبیر اصلنامه است.نشریهبندی انتشار مفاد رن راهنما، و همچنین رسیدن به زمان

انجمن می  (:10تبصره )  نفر )در قال  شورای  در صورت تصوی  کمیته رسانه، مسوولیت سردبیری نشریه  تواند توسط دو 

 سردبیری( پیگیری شود. 

روزرسانی مستمر راهنمای وا  به وا  )پیوست شماره  موظف است که نسهت به به  نشریهسردبیر )سردبیران(    (: 11تبصره )

 هر شماره، برای استفادۀ ریندوان در این راهنمای بسیار مهآ یهت و انهاشته وردد.    ( اقدا  نماید تا تجربیات کس  شده در1

خهرنگار انجمن وظیفه دارد تا با دنهاا کردن رخدادهای انجمن،  ضور در رویدادها و پوشش خهری زنده،    ابرنگار:  -7-5

ای کشور، ضوع اعالیت انجمن در اضای رسانههای مرتهط با موهای مهآ و مرتهط، و رصد کلیدواژهپیگیری صفحات و خهروزاری 

های  های نزدیک را، به صورت استاندارد تهیه نموده و برای انتشار در رسانهبه صورت مستمر اخهار انجمن، رشته ژئوتکنیک و  وزه

 ایزیکی و مجازی انجمن، به کمیته رسانه ارائه نماید.  

( این  5ماده )  17-5تا    12-5اخهار تولیدی توسط خهرنگار بایستی با توجه به الزامات یکر شده در بندهای    (:12تبصره ) 

 ( رمده است.  3نامۀ مربوره )پیوست شماره نامه تهیه شوند. جزئیات بیشتر اعالیت خهرنگار، در شیوهریین

با عنایت به اهمیت اراوان کمیته رسانه، دبیر انجمن نیز به عنوان نماینده هیوت مدیره در جلسات کمیته   :دبیر انجمن  -7-6

 وری میان این کمیته و سایر ارکان انجمن را انجا  دهند.   ضور دارند تا هر نوع تسهیل

بیرخانه انجمن، سرپرست دبیرخانه با توجه به ارتها  نزدیک موضوع کار کمیته رسانه با د سرپرست دبیراانۀ انجمن:  -7-7

در این کمیته  ضور دارد تا ضمن ارائه وزار  از روند اعالیت دبیرخانه، در مصوباتی که مستحیماً به دبیرخانه مرتهط است،  نیز 

 ایفای نحش نماید.  

از مهمترین    جوان:  شورای مهندساندبیر    - 7-8 یکی  عنوان  به  رسانه  میان کمیته  ایجاد هماهنگی  ترین  و کلیدیبرای 

شورای  از سوی دیگر، دبیر    هاباشد از یک سو، و اعالان جوان در سایر کمیته های اجرایی انجمن، که به مثابه ویترین رن میکمیته 

 یابد. کننده در جلسات کمیته رسانه  ضور میجوان انجمن ژئوتکنیک، به عنوان ارد مطلع و هماهنگ مهندسان

برای پاسخگویی هر چه بهتر و مدیریت صفحات مجازی انجمن ژئوتکنیک ایران،   :های اجتماعیشبکهها در  ادمین  - 7-9

دهند. ترجیح مدیریت این صفحات به ادمین سپرده خواهد شد که تحت نظارت کمیته رسانۀ انجمن، وظایف خود را انجا  می

 د.  ها رشنایی نسهی با این رشته مهندسی داشته باشبر این است که ادمین

شوند تا در هنگا  تغییر نفرات تمامی صفحات انجمن در اضای مجازی، با سیمکارت اختصاصی انجمن ایجاد می  (: 13تبصره ) 

ها، یک نفر از  ها از بین نرود. با هدف  ف  امنیت و نظارت کامل، علاوه بر ادمینو دوره مسوولیت، اصل محتوا و دسترسی 

 کند.  می Log-inها( در صفحات  اضر در شورای سیاستگااری و نظارت بر رسانه اعضای هیوت مدیره نیز )ترجیحاً عضو
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هایی است که به صورت مکتوب یا صوتی و تصویری در اصلنامه،  یکی از تولیدات محتوایی انجمن، مصا هه   مصاحبه:  -7-10

  از  ریزی برای انتخاب موضوع، تولید محتوا و انتشار این اعالیتشوند. برنامههای اجتماعی انجمن منتشر میوبسایت یا شهکه

 باشد.  انجمن، با سرویس مصا هه می

به منظور سنجش اعتهار علمی و جلوویری از انتشار مطال  علمی غیر مستند و راع    علمی بر محتوا:   هیئت نظارت  - 7-11

نواقص ا تمالی، لاز  است تا هیوتی از استادان و مهندسان خهره در رشتۀ مهندسی ژئوتکنیک، مطال  را پیش از انتشار بررسی 

شود. انجا  این  های صنفی، خهری و... اعماا نمیاست و در زمینه  نمایند. این بررسی علمی صراا محدود به تولید محتوای علمی

باشد، لیکن در مواردی که ها میوااری و نظارت بر رسانه ارض بر عهده اعضای شورای سیاستنظارت علمی هآ به صورت پیش

 های مختلف رشته دعوت به عمل خواهد رمد. خود این شورا تشخیص دهد، از سایر استادان در زمینه 

ای از کمیته مالی و پشتیهانی، که برای تسهیل ارتها  میان رن  ترجیحاً نماینده: امور مالی، نظارت بر چاپ و توزیع -7-12

 ویرد.   کمیته و کمیته رسانه، در جریان امور قرار می

و ادبی، که وظیفه   مند و رشنا با الزامات ویراستاری انیوروهی مرک  از مهندسان علاقه  سرویس ویراستاری ادبی: - 7-13

باشد. این ویراستاری معمولا در  الخط نشریه می سازی رسآ ها، بررسی علائآ نگارشی، اصلاح اشکالات ا تمالی زبانی و یکسانرن 

ای دیگر خود خهرنگار،  شود و در متون کوتاه، اخهار، تولیدات رسانهمحتوای بلند، اصلنامه و نشریات کاغای انجمن اعماا می

 ها بر درستی و ویراسته بودن مطال  نظارت دارند.  و ادمینوراایست 

های انجمن را نیز )از قهیل پوستر، محاله،  ای از سایر بخشهای تولید محتوایی و رسانهکمیته رسانه سفار (:  14تبصره ) 

ها و  تولیدات، توسط سرویسکتابچه، وزار  و...( که در چهارچوب اهداف این کمیته باشند، انجا  خواهد داد. این قهیل  

شوند که توضیح بیشتر رن، بینی شده در الوچارت کمیته رسانه و در قال  یک ساختار ماتریسی پیگیری میهای پیشوروه

 نامه مربوره رمده است. در شیوه

ت مدیره پیشنهاد  تهیه شده و برای تصوی ، به هیوتوسط اعضای رن  ساله    3در ابتدای هر بازه    ،برنامۀ کمیته رسانه  - 14-7

 شود. می

 نامۀ کمیته، برای تما  اعضای هسته مرکزی رن الزامی است.  تسلط بر مفاد ریین -15- 7

 

 :کمیته برگزاری جلسات  –( 8ماده )

تواند به صکورت  ضکوری، هیهرید و بروزار خواهد شکد؛ این جلسکات می هر دو هفته یکهارجلسکات کمیته رسکانه دسکت کآ    -8-1

 یا کاملاً مجازی باشد.  

ارسککاا نمایند.   سککاعت قهل از زمان جلسککه، برای اعضککای کمیته دعوتنامه 48اند که  داقل دبیر یا رئیس کمیته موظف  -2-8

 دستور جلسات بایستی در متن دعوتنامه به ارلاع اعضاء برسد. 

شککود و پس از  نفر( از اعضککای هسککته مرکزی تصککوی  می 1علاوه  های کمیته رسککانه با رأی اکثریت )نصککف بهصککمیآت  -3-8

 الاجرا خواهد بود. ها، لاز وااری و نظارت بر رسانهرسانی به شورای سیاستارلاع
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ر موظف اسکت که تمامی  شکود. دبیصکورتجلسکات کمیته توسکط دبیر در ارمت اسکتاندارد صکورتجلسکات انجمن تهیه می  -4-8

ها را )به صکورت الکترونیکی یا کاغای( برای درج صکورتجلسکات را برای اعضکای کمیته ارسکاا کرده و همچنین، یک نسکخه از رن

 در سوابق، به دبیرخانه انجمن ارساا نماید.  

اجماع داخلی، جلسکاتی را با  های زیرمجموعۀ کمیته رسکانه، مجاز هسکتند که به اراخور نیاز و بر اسکاس هر یک از بخش  -5-8

 دستور کار مشخص و مرتهط با اهداف خود بروزار نمایند. )مثاا: جلسه هیوت تحریریه نشریه، جلسه ویراستاران و...(

 

 :در این کمیته اجرایی  اصلیفرآیندهای  – ( 9ماده )

 :ها مسووا استو نسهت به پیشهرد رن  باشد ، مالک ارریندهای زیر در انجمن میرسانهکمیته 

 ریزی و مدیریت تقویم محتوایی فرآیند برنامه •

 ( 1 یوست شمارهپ  –وا  تولید اصلنامه بهوا  ۀناموهی)مطابق با ش  فرآیند تولید و انتشار فصلنامه •

 نشریات فنیو   هادستورالعمل  فرآیند تولید و انتشار •

 و درج اابار    ، تأییدفرآیند تولید •

 ای رویدادهای انجمن فرآیند پوشش رسانه •

 های اجتماعی ها و شبکهفرآیند رصد و پایش رسانه •

 فرآیند مدیریت آرشیو و بانک محتوای انجمن  •

 انجمن   Brand Bookفرآیند مدیریت هویت بصری و استانداردهای   •

 ای رسانه  های داراییفرآیند مدیریت   •

 

در قال  عحد قرارداد یا غیره و انجا  هر نوع اقدامی  جاری  سپاری امور  برونخرید،  هروونه    :منابعنظام مالی و    –(  10ماده )

شود، تابع  که منجر به ایجاد تعهدات مالی، اعتهاری و اختصاص امکانات انجمن به شخص یا نهادی خارج از انجمن ژئوتکنیک می

 د. نامۀ جامع امور مالی و پشتیهانی انجمن« خواهد بو»ریین 

 

در صورت نیاز به اصلاح جزئی یا کلی این سند، مرجع هر نوع بازنگری، اصلاح و    :نامهبازنگری و اصلاح آیین  – (  11ماده ) 

نامۀ »مدیریت اسناد  شود. بدیهی است که توجه به مفاد شیوه اساسنامۀ انجمن تعیین می 1تثیید نهایی، بر رهق پیوست شماره 

 مسیر الزامی خواهد بود. سازمانی انجمن« در این 

 

 رسید. انجمن  هیوت مدیره، به تصوی  27/3/1405 مورخ ۀتهصره، در جلس 14ماده و  12نامه در این ریین –(  12ماده )
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 بندی شماره رده نامه این آیین های پیوستنامه شیوه ردیف 

 PRT-42-003 انجمن یو خهر ی صنف ،یعلم  ۀاصلنام  دیتول وا بهوا ۀ  ناموه یش 1

 PRT-42-004 ران یا کیانجمن ژئوتکن ی ان اتینشر د یتولۀ ناموه یش 2

 PRT-42-005 ران یا کیانجمن ژئوتکن خهکرنگار تیاعال  ۀناموه یش 3

 PRT-42-006 انجمن  یصفحات مجاز یهانیادم تیاعال  ۀناموه یش 4

 PRT-42-007 انجمن تیوبسا برداریبهرهو   مدیریت  ۀناموه یش 5

 PRT-42-008 انجمن BrandBookنامۀ شیوه  6

 

 

 سند  جدول تاریخچه اصلاحات 

نوبت  

 ویرایش 
 توضیحات محل ویرایش شده  تاریخ

    تدوین نسخه اوا سند 1/5/1404 - 1-

-2 - 25/3/1405 

تنظیآ سند بر اساس قال   

کلی تهیه شده برای  

 های انجمننامهریین

 نامه دچار هیچ تغییری نشد.  کلیات و مهانی ریین

 وااری شده است.  نا  Ver1.1با  نسخهاین 

    

    

 


